       ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК

      
по учету кадров
  
         Место для фото-










        карточки

1. Фамилия_______________________________________________

Имя_________________Отчество____________________________

2. Пол______ 3. Год, число и м-ц рождения____________________

4. Место рождения_________________________________________





(село, деревня, город, район, область)

_____________________________________________________________________________

5. Гражданство________________________________________________________________

6. Образование________________________________________________________________

	Название учебного заведения и его местонахождение
	Факультет

или
отделение
	Год

поступления
	Год окончания или ухода
	Если не окончил, то с какого курса ушел
	Специальность,

№ диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Какими иностранными языками владеете________________________________________

_________________________________________________________________________________


   (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)

8. Ученая степень, ученое звание_________________________________________________

9. Какие имеете научные труды и изобретения______________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству). 
	Месяц
	и год
	Должность с указанием учреждения, организации предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации

	Вступления
	Ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



11. Какие имеете правительственные награды________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание_____________________

_____________________________________________________________________________

Состав__________________________________________Род войск_____________________

(командный, политический, административный, технический и т.д.)

            14.Наличие неснятой или непогашенной судимости за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления ________



              есть/нет*

____________________________________________________________________________

15. Семейное положение в момент заполнения личного листка__________________






(перечислить членов семьи с указанием даты рождения)

отец__________________________________________________________________________

мать__________________________________________________________________________

муж (жена)____________________________________________________________________

дети (ФИО/ дата рождения) _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


16. Домашний адрес: индекс_______________________________________________




(с указанием места прописки и фактического проживания)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

17. Домашний телефона _____________мобильный телефон____________________  

электронная почта _____________________________________________________________

18. Паспорт серии ________№ _________выдан_______________________________
_______________________________________________ дата выдачи «___» _______20___г.  
19. Страховое свидетельство Пенсионного фонда РФ №________________________


20.ИНН_________________________________________________________________

«______»__________________20_____ г.

Личная подпись_____________________


(дата заполнения)

(Работник, заполняющий данный листок обязан о всех последующих изменениях (образовании, присвоении ученой степени, ученого звания, адреса, паспортных данных, и т.п.) сообщить по месту работы для внесения этих изменений в личное дело) 
* Институт оставляет за собой право в случае предоставления недостоверной информации прекратить трудовой договор в соответствии с п. 11 ч. 1 ст. 77 трудового кодекса Российской Федерации.
